Guatemala, 30 de octubre de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 3977-2020 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 707-A-2020 correspondiente al mes de octubre del presente

afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: C39E4621
Numero de DTE: 3940828629.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la evaluacion de los procesos
administrativos que realizara en el centro deportivo y recreativo Parque Erick
Bernabe Barrondo Garcia.

2. Asesore en la elaboracion de las guias especificas para las actividades mas
relevantes del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

3. Asesoré en la elaboracién y aplicacion de manuales administrativos para las
diferentes gestiones del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.

4. Asesoré en la elaboracion de Teportes relacionados a la gestidn

administrativa del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.



5. Asesoré y participé en las diferentes actividades del centro deportivo y

recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando le sea requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se asesoro en la elaboracion del listado y programacion de turnos de trabajo
del area de administracion, mantenimiento, jardinerfa y vigilancia del
per'éfonal del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia convocado para laborar por grupos tomando las medidas
establecidas por el Presidente de la Republica de Guatemala.

2. Se asesoro en la elaboracion del listado de asistencia diaria del personal de
administracion, mantenimiento, jardineria y vigilancia del centro deportivo y
recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia el cual fue entregado los
dias viernes de cada semana. |

3. Se asesord en la elaboracion del listado del personal y colaboradores del
Ministerio de Cultura y Deportes Emergencia COVID 19 el cual fue entregado
los 3ias martes de cada semana.

4. Se asesord en la elaboracion del formato seguimiento a colaboradores
covid19 del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia. | |

5. Se asesord en la elaboracion del oficio para la entrega de informes del
personal 029 del centro delportivo y recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.

6. Se asesord en las actividades programadas para la reactivacion del centro
deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.
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